
Інституційний Репозитарій  
  

   Порядок формування описів документів:  

1. Заходимо в Репозитарій.  

2. Вибираємо мову інтерфейсу.  

3. Натискаємо кнопку «Ввійти».  

   

   

  
  
  
  
  
  
  
  

        

              

4.   Вводимо    електронну     адресу   та   пароль.   

2.   Вибираємо   колекцію, фонд в     

в

  колекції.   



3. Натискаємо посилання «Додати новий матеріал до колекції».  

  

 
  

4. Заповнюємо поля форми (перша сторінка форми з полями).  

 

  

  

        .   

    
 

      

    
 

  

Other title: 



  
  

 
 

 

 

 

 

Рік   публікації   ( видання )   

Місце   
видання, 

  
видавництво 

  

Повний 
  
бібліографічний 

  
опис 

  
(1 
- 

й 
  
автор), 

  
назва, 

  
скісні…. 

  

УДК (ISBN)   

Вибираємо   тип   видання   



5. Заповнюємо поля форми (друга сторінка форми з полями).  

  

 

  

 
 

 

 

 

 

Ключові   слова   ( двома   мовами),   -   

Анотація 
  

мовою 
  

статті 
  

( видання ) 

  

кожен   термін   ( фраза) вноситься   окремо 

через ко 

  

  
  
  
  Дискриптор (предметна рубрика) до якої 

  відноситься 

  

публікація 

  



6. Завантаження файлу електронного тексту публікації.  

  

 

  

7. Перевіряємо коректність заповнення полів опису. Кнопка «Далі».  

8.  

8. Підтверджуємо ліценцію (галочка в полі «I Grant License»).  

Кнопка «Завершити».  

 
 

 



 

Порядок додавання текстів анотації (англ., або ін. мовами)  

  
1. Повертаємось до колекції факультету, кафедри.  

2. Знаходимо введений документ (він відобразиться першим в списку).  

3. Натискаємо на його заголовок.  

4. Вибираємо пункт лівого меню «Цей матеріал»  «Редагувати матеріал».  

  

 

  
5. Вибираємо вкладку «Метадані матеріалу».  



 
 

6. В списку імен полів – вибираємо поле dc.contributor.abstract  

  

 

 

7. Вводимо анотацію (англ.). Для анотації вказуємо мову - en.  

- Після кожного заповнення поля мови, натискаємо Enter  

  



 
 

    

  
  

  Enter 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
Внизу   сторінки   редагування   документа   натискаємо   кнопку   «Оновити»   

7.   Завершуємо редагування   документа   



Правильно сформований опис документа має наступний вигляд:  

Короткий опис:  

 
  

  

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Повний   опис:   



 

  


